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PROVIDENCIAS PARA BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

1. Desenvolvimento do TCC:

1.1 O professor-orientador do aluno deve pertencer ao quadro de professores da
Engenharia de Produ¢do da UFV/CRP.

1.2 A elaboragdo e defesa do TCC podem ser individuais ou em duplas desde que
respeitados os dispostos nos itens 1.2.1, 1.2.2 e 1.2.3.

1.2.1 O aluno que tiver artigo aprovado e publicado em eventos com classificacdo
Qualis/Capes (verificar junto ao professor-orientador) poderd desenvolver uma
versdo reduzida da monografia (Minimo de 25 paginas escritas, ou seja,
excluindo capa, epigrafe, agradecimento, referéncia, etc.).

1.2.2 Nao serdo aceitos como TCC trabalhos desenvolvidos em disciplinas ou
estagios que, eventualmente, j4 tenham sido aprovados e publicados em
eventos cientificos anteriores. Caso o aluno se interesse por desenvolver um
TCC baseando-se em trabalho realizado em sala de aula, deve procurar o
professor-orientador para que novas atividades sejam desenvolvidas e incluidas
no TCC a ser novamente submetido para aprovagdo em evento cientifico com
classificagdo Qualis/Capes.

1.2.3 O aluno que ndo tiver artigo aprovado e publicado em eventos, deve
desenvolver monografia padrao (Minimo de 45 paginas escritas, ou seja,
excluindo capa, epigrafe, agradecimento, referéncia, etc.).

1.3 Tanto a versao reduzida da monografia quanto a padrdo, deve seguir o formato
definido no Manual de Trabalhos Académicos disponivel no site da biblioteca.



2. Ao concluir o TCC, o aluno devera:

2.1 Preencher o Requerimento de Aprovacido da Banca Examinadora (Apéndice
1), com seu orientador e entregar a/o coordenador(a) da disciplina, em uma via. O/a
professor(a) coordenador(a) da disciplina providenciard a aprovacdo da banca
examinadora. Caso haja necessidade, essa aprovacdao serd levada a Comissao
Coordenadora de Curso.

2.1.1 Em caso de trabalhos desenvolvidos em dupla, entregar um
Requerimento com o nome e assinatura de ambos os alunos.

2.2 A banca examinadora deverd ser composta de, no minimo, trés professores, que
lecionem, pesquisem ou tenham especializagdo em areas necessariamente afins a area
do trabalho. O Requerimento de Aprovacido da Banca Examinadora devera ser
entregue ao professor coordenador da disciplina ENP491, no minimo, 20 dias
antes da data da defesa.

2.3 Em seguida, o aluno devera encaminhar um exemplar de seu TCC para cada um
dos membros da banca. Esses exemplares devem ser entregues, no minimo, 10
dias antes da data agendada para a defesa.

2.4 Em caso de monografia reduzida (devido a aprovacgdo de artigo publicado em
evento cientifico com classificagao Qualis/Capes) deverao ser apresentados, também,
o certificado de publicagdo e a avaliagao emitida pelo congresso/periodico, sendo
esta ultima em trés vias impressas a serem entregues aos membros da banca. Uma
quarta copia deve ser providenciada e entregue juntamente com o Apéndice 1
ao professor coordenador da disciplina ENP491.

2.5 Na defesa, a apresentacdo devera ter entre 20 e 30 minutos, em caso de trabalho

em dupla os dois deverdo apresentar neste tempo e poderdo responder a perguntas
direcionadas.

2.6 A banca pontuard o trabalho escrito, observando os critérios estabelecidos na
Ficha de Avaliacio da Apresentacio do Trabalho de Conclusio de Curso
(Apéndice 2), bem como a avaliacdo emitida pelos revisores em caso de artigo
cientifico, nestes casos, observando, também, a pontua¢gdo minima para cada tipo de
publicacdo. A apresentacao oral serd pontuada de forma individual.

2.7 E de responsabilidade do orientador providenciar um documento de comprovante

de participagdo aos membros da banca que ndo pertencerem ao quadro de professores
da UFV.

2.8 E de responsabilidade do aluno providenciar para a apresentacio a Ata de
Defesa (Apéndice 2) bem como a Ficha de Avaliacio da Defesa de TCC
(Apéndice 3) impressas. Ambos documentos preenchidos com os dados pessoais, do
trabalho e dos professores avaliadores e orientador.



2.8.1 No caso de trabalhos defendidos em duplas deverdo ser providenciadas
duas copias de cada um dos documentos descritos no item 2.8, sendo uma
copia para cada aluno.

2.9 A Ata de defesa devera ficar com o aluno para ser encadernada junto com a
versao final a ser entregue.

2.10 Apds a banca, o aluno devera entregar a Ficha de Avaliacdo da Defesa do TCC
a/o professor(a) coordenador(a) da disciplina para langamento da nota. A nota
somente sera lancada apdés a entrega da versio encadernada e digital ao
professor coordenador da disciplina ENP491.

2.11 Apds a banca, o aluno tera até 10 (dez) dias para fazer as alteragdes sugeridas
pela banca. Se nao houver alteracdes ou apos executa-las, o aluno deverd solicitar a
ficha catalografica na biblioteca e, junto com a copia da Ata de Defesa, providenciar
a encadernagdo em capa dura, de acordo com o modelo determinado pela Biblioteca.
Devera ser entregue também uma cépia digital idéntica a versdo de capa dura,
formato .pdf, em CD-ROOM. A ficha catalografica deve ser impressa no verso da
contra-capa.

Todos os custos serao por conta do aluno.




APENDICE 1: Requerimento de Aprovacio da Banca Examinadora

A Comissdo Coordenadora do Curso de Engenharia de Produgéo

NOME DO ALUNO, abaixo-assinado, tendo concluido o trabalho para a conclusio
do Curso de Graduacdo em ENGENHARIA DE PRODUCAO, TIiTULO DO TRABALHO,
sob orientagdo do(a) professor(a) NOME DO PROFESSOR, pertencente ao quadro de
docentes da UFV/CRP, submete a V.Sas., para apreciacdo, os nomes dos componentes, da
Banca examinadora de seu TCC:

1. Nome — Curso - Universidade.
2. Nome — Curso - Universidade.
3. Nome — Curso — Universidade.

Rio Paranaiba, DATA

(Professor Orientador) (Nome do Aluno)

Data provavel da Banca:

Hora provavel da Banca:

Sala da reservada para a Banca:

Banca autorizada pela Comissdo Coordenadora do Curso em

Professor Coord. da ENP 491
(Nome do Professor)



APENDICE 2 — Ata de Defesa

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas da
Universidade Federal de Vigosa — Campus Rio
Paranaiba como parte das exigéncias para a
obtencdo do titulo de Bacharel em Engenharia de
Produgao.

Trabalho de Conclusdo de Curso defendidoem  / /  perante a Comissao Julgadora

(Nome do Professor) Orientador(a)
Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnologicas-UFV/CRP

(Nome do Professor)
Instituto e Universidade ao qual o professor pertence

(Nome do Professor)
Instituto e Universidade ao qual o professor pertence



APENDICE 3 - Ficha de Avaliacao da Defesa do Trabalho de Conclusiao de Curso

Nome do estudante/Matricula:

Titulo do trabalho:

(NOTA01+NOTA02+NOTA03)/3

ASPECTO AVALIADO - TRABALHO PESO NOTA 1 NOTA 2 NOTA3
ESCRITO (0-10*peso) | (0-10*peso) | (0-10*peso)

1. Relevancia do tema 2,0
2. Organizag¢do e estrutura do contetido 1,0
3. Abordagem dos topicos: uso correto de 1,0
termos técnicos
4. Redacao: Linguagem clara e precisa 2,0
5. Discussao: Analise critica dos resultados 2,0
6. Embasamento e coeréncia na conclusio 2,0

TOTAL 10,0

NOTA FINAL (NF01)=
(NOTAO01+NOTA02+NOTA03)/3
ASPECTO AVALIADO - PESO NOTA 1 NOTA 2 NOTA 3
APRESENTACAO (0-10*peso) | (0-10*peso) | (0-10*peso)

1. Apresentacdo segura e respostas concretas 3,0
2. Relacionamento entre o assunto abordado 2,0
¢ as atividades desenvolvidas
3. Objetividade e clareza no relato 2,0
4. Postura: atividades adequadas perante 2,0
defesa oral
5: Recursos técnicos utilizados na defesa 1,0

TOTAL 10,0

NOTA FINAL (NF)=

NOTA FINAL = (NF01+NF02)/2

(Nome do Professor Orientador/Instituto)
(Nome do Professor Avaliador 01/Instituto)

(Nome do Professor Avaliador 02/ Instituto)




